T.C.
BOGAZIiCi UNIVERSITESI
KURUM KIiMLIK, MEZUN VE ZIYARETCI KARTI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg
MADDE 1- (1) Bu yodnerge; Bogazi¢i Universitesi personelinin, ders saati iicretli dgretim
gorevlilerinin, 6grencilerin, mezunlarin, 6zel 6grencilerin ve kurum dis1 ¢alisanlarin kimlik kartlar ile

ziyaretci kartlarinin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslarinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu ydnerge, Bogazici Universitesi tarafindan verilecek kimlik kartlar ile

ziyaretci kartlarinin kullanilmasina dair usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 15 inci maddesi ile 124
sayil1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari fle Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilat: Hakkinda Kanun

Hiikmiinde Kararnamenin 36 nc1 maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Birim: Bogazici Universitesi Rektorliigiine bagli akademik ve idari birimleri,

b) Ders saati iicretli dgretim gorevlisi: Universiteye bagl birimlerde 2547 sayili Kanunun 31 inci
maddesi uyarinca ¢aligan 6gretim gorevlilerini,

¢) Kimlik imha komisyonu: Personel Daire Baskanlig1, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve idari
ve Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyelerinde ayr1 ayr1 olusturulan ve 1 baskan ile 2 iiyeden olusan imha
edilecek kimlik kartlarini denetleyen yetkili komisyonu,

¢) Kimlik karti: Tiim haklar1 Bogazici Universitesi ne ait ve {izerinde iiniversite amblemi bulunan

kimlik kartini,

d) Kimlik kart: sahibi: Bogazici Universitesi tarafindan kimlik kart1 tahsis edilen Kisiyi,

e) Kurum dis1 ¢alisan: Universite kadrosunda olmayip hizmet sunan kuruluslarda ¢alisan kurum

dis1 kisileri,

f) Ogrenci: Bogazi¢i Universitesi'nde egitim-dgretim gdren dgrencileri,

g) Ozel 6grenci: Bir yiiksekdgretim kurumunda kayitl dgrenci olup, farkli bir yiiksekdgretim
ortamu, kiiltiirii, kazanimi edinmek isteyen veya 6zel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlari kendi
tiniversitelerinde kalmak sartiyla farkli bir yiiksekogretim kurumunda egitime devam etme imkani
taniman 6grenci,

h) Mezun: Universitemizden onlisans, lisans, yiiksek lisans veya doktora diizeyindeki
programlardan herhangi birini basar1 ile tamamlayip mezun olma hakki kazanan kisiyi,

1) Personel: Bogazici Universitesi’nde gérev yapan, akademik, idari ve siirekli isci statiisiindeki
personeli,



i) Rektor: Bogazici Universitesi Rektoriinii,

j) Rektorliik: Bogazigi Universitesi Rektorliigiinii,

k) Universite: Bogazici Universitesini,

I) Ziyaretci: Universite kampiisleri ve eklentilerinde hizmet veren 6zel kurulus personelini,
Universiteye etkinlik, kongre gibi amaglarla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri ve Universite
personeli ile 6grencisini ziyaret etmek maksadiyla gelen kisileri,

m) Ziyaretgi karti: Bilim, sanat, kiiltiir, spor, tanitim gibi alanlarda yapilan etkinliklere katilmak
icin gelen kisilerin kullanim1 ve Universite personeli ile dgrencisini ziyaret etmek maksadiyla gelen
kisiler i¢in diizenlenen karti,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kimlik Kartinin Diizenlenmesi ve Tiirleri

Kimlik kart1 diizenleme yetkisi ve sekli

MADDE 5- (1) Universitede ¢alisan personel ve ders saati iicretli 9gretim gorevlisine verilecek
kimlik kartlariyla ilgili is ve islemleri yiiriitmeye Personel Daire Baskanlig: yetkilidir.

(2) Universiteye kayith 6grenciler, zel 6grenciler ve mezunlara verilecek kimlik kartlariyla ilgili
is ve islemleri yiiriitmeye Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 yetkilidir.

(3) Kurum dis1 ¢alisanlar ile ziyaretgilere verilecek kimlik kartlariyla ilgili is ve islemleri
yiiriitmeye Idari ve Mali Isler Daire Baskanlhig: yetkilidir.

(4) Kimlik kartlarmin sekli, Universite tarafindan belirlenen kurumsal kimlik kilavuzuna uygun
olarak belirlenir.

(5) Kurumsal kimlik kilavuzunda belirtilmemesine kargin ihtiyaca binaen diizenlenen diger

kimlik ve ziyaretci kartlarinim igerigi, tipi, rengi ve sekli Universite Ynetim Kurulu onayu ile belirlenir.

Kimlik kartlarimin ¢esitleri ve ozellikleri

MADDE 6- (1) Kimlik kartlart;

a) Ogrenci kimlik kart1,

b) Personel kimlik kart1 (Ders saati ticretli 6gretim gorevlileri dahil),
¢) Kurum dis1 kisiler i¢in kampiis karti,

¢) Mezun karti,

d) Ziyaret¢i karti.

(2) Kart tanimlart su sekildedir;

a) Ogrenci kimlik kart: Universitemize kayith 6grenciler ile egitim dgretim amaciyla dzel
dgrenci olarak gelen dgrencilere verilir. On yiiziinde; kurum amblemi, Adi soyadi, T.C. kimlik numarasi
fakiilte/yliksekokul/enstitii, bolim/program bilgisi, 6grenci numarasi, kiitiiphane numarasi, SON
kullanma tarihi ve fotografi yer alir. Arka yiiziinde ise Universitemize ait gorsel bulunur.

b) Personel kimlik karti: Universitemizde ¢alisan personel, ders saati iicretli dgretim gorevlileri

ile iiniversitemizde gecici olarak ¢alismak iizere kurum disindan gelen personele verilen karttir. On



yiiziinde; kurum amblemi, statiisii, T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi, gorevi, tinvani, gorev yeri, sicCil
numarasi, kiitiiphane numarasi ve fotografi yer alir. Arka yiiziinde ise Universitemize ait gorsel bulunur.

¢) Kampiis Kart: Universite personeli olmamasma karsin muhtelif proje ve etkinlikler
kapsaminda yerleskelerde calisanlara verilir. On yiiziinde; kurum amblemi, T.C. kimlik numaras1, adi
soyadi, fotografi, bagl bulundugu sirket/kurum, gérev yeri ve son kullanma tarihi yer alir. Arka yiiziinde
ise Universitemize ait gorsel bulunur.

¢) Mezun karti: Universitemiz biinyesinde bulunan 6nlisans, lisans, yiiksek lisans veya doktora
programlarindan herhangi birini basar1 ile tamamlayan 6grencilerimizin yerleskelere girebilmeleri ve
Universitemiz faaliyetlerine katilabilmeleri igin verilir. On yiizeyinde, kurum amblemi, ad1 soyadi, T.C.
kimlik numarasi, mezuniyet yili1 ve 6grencinin basari ile tamamlayip mezun oldugu fakiilte/boliim adi
yer alir. Arka yiiziinde ise Universitemize ait gérsel bulunur.

d) Ziyaretci kart1: Universiteye giiniibirlik giris ¢1kis yapacak kisilere, giris kapilarinda kimlikleri
alinmak suretiyle verilir. On yiiziinde; kurum amblemi, giris noktasi, kimlik kart: seri numaras1 yer alir.
Arka yiiziinde, kartin kullanimiyla ilgili bilgiler bulunur.

UCUNCU BOLUM
Kimlik Kartlarinin ilk Defa veya Yeniden Verilmesi

Ogrencilere ilk defa ve yeniden kimlik kart1 verilmesi

MADDE 7- (1) Universitede yeni egitim 6gretim gérmeye hak kazanan 6grencilerin kimlik
kartlart Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 koordinasyonunda Bilgi Islem Daire Baskanligi tarafindan
basilarak 6grencilere iicretsiz verilir. Kimliklerin yerleske, yemekhane ve kiitiiphane giris turnikelerine
tanitma islemi Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan yapilir.

(2) Ogrencilere verilen kimlik kartinin kirilmasi, kaybolmasi, calinmasi veya istek iizerine
degistirilmek istenmesi durumunda bu yonergenin 17 nci maddesi geregince yillik belirlenen iicrete dair
dekontla birlikte Ogrenci Isleri Daire Bagkanligima bagvurulur.

(3) Ogrenci kimlik kart1 yeniden basildiktan sonra kisinin énceki kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise bu para bakiyesi otomatik olarak yeni kimlik kartina aktarilir.

(4) Basilan kimlik kartlar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanhig tarafindan ilgili 6grencilere teslim
edilir.

(5) Ogrencilere verilen kimlik kartlar1 teknik nedenlerle calismadiginda yeni kimlik Kart: ile
ticretsiz olarak degistirilir.

Personele ilk defa ve yeniden kimlik kart1 verilmesi

MADDE 8- (1) Universitemizde ilk defa ise baslayan personel ile ders saati {icretli 6gretim
gorevlilerinin kimlik kartlar iicretsiz olarak basilir.

(2) Kurum i¢i unvan degisikligi olan personele licretsiz olarak kimlik kart1 basilir.

(3) Personele verilen kimlik kartinin kirilmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi veya istek tiizerine
degistirilmek istenmesi durumunda bu yonergenin 17 nci maddesi geregince yillik belirlenen ticrete dair
dekontla birlikte Personel Daire Baskanligina basvurulur.

(4) Personel kimlik kart1 yeniden basildiktan sonra kisinin 6nceki kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise bu para bakiyesi otomatik olarak yeni kimlik kartina aktarilir.

(5) Basilan kimlik kartlar1 Personel Daire Bagkanlig: tarafindan ilgili personele teslim edilir.



(6) Personele verilen kimlik kartlar1 teknik nedenlerle ¢alismadiginda yeni kimlik Karti ile

ticretsiz olarak degistirilir.

Kurum dis1 calisan personele ilk defa ve yeniden kimlik kart1 verilmesi

MADDE 10- (1) Universiteye bagli birimler tarafindan yapilan ihaleler kapsaminda hizmet
sunan kuruluslara bagli olarak ¢alisan kisilere ilgili firmanin istegi tizerine kimlik kart1 verilebilir.

(2) Kurum dis1 personel i¢in yapilacak kimlik karti bagvurusunda ilgiliye ait fotograf, niifus
clizdan1 6rnegi, adli sicil kaydi ve ¢alistigi firmanin kageli dilekgesi ile ilgili birimin onay1 aranir.

(3) Kurum dis1 ¢alisan personele verilen kimlik kartinin kirilmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi veya
kendi istegi ile degistirilmek istenmesi durumunda bu yonergenin 17 nci maddesi geregince yillik
belirlenen iicrete dair dekontla birlikte idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bagvuru yapilir.

(4) Basilan kartlarim teslimi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan yapalir.

(5) Verilen kimlik kartlar1 teknik nedenlerle ¢alismadiginda yeni kimlik kart1 ile {icretsiz olarak
degistirilir.

(7) Gorevi sona eren kurum dis1 galisanin kimlik karti ilgili birime iade edilir. Tlgili birim

tarafindan kimlik kartlar1 Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina génderilir.

Mezuna ilk defa ve yeniden kimlik karti1 verilmesi

MADDE 11- (1) Universitemizden mezun olan &grencilere Bilgi Islem Daire Baskanhi
tarafindan mezun kart1 basilir ve basilan kartlar Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan ilgiliye teslim
edilir.

(2) Mezun kimlik kartinin kirilmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi veya kendi istegi ile degistirilmek
istenmesi durumunda bu yonergenin 17 nci maddesi geregince yillik belirlenen tiicrete dair dekontla
birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurulur.

(3) Mezun kimlik Kkartt1 basildiktan sonra bagvurucunun talebine uygun sekilde
gonderimi/teslimi gergeklestirilir. Posta, kargo gibi ticret 6denmesini gerektirir bir yontemle teslimat
talebinde bulunan kisilere mezun kimlik kart1 kars1 6demeli olarak gonderilir.

Ziyaretci kimlik karti verilmesi

MADDE 12- (1) Bilim, sanat, kiiltiir, spor, tanitim gibi alanlarda yapilan etkinliklere katilmak
i¢in gelen kisilerin kullanim1 ve Universite personeli ile 6grencisini ziyaret etmek i¢in gelen kisilere
yerleske giriglerinde birakmak kaydiyla ziyaretgi karti verilir.

(2) Ziyaretci karti, Universiteye giris ¢ikis yapacak kisilere yerleske girislerinde T.C. kimlik
kartt ya da kimlik yerine gegen fotografli kimlik veya belge karsiliginda koruma ve giivenlik
gorevlilerince verilir.

(3) Ziyaretci kartlar1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi Koruma ve Giivenlik Sube
Miidiirliigiiniin talebi iizerine Bilgi Islem Daire Baskanliginca basilir.

(4) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiri, ihtiya¢ ¢ergevesinde yerleske girislerinde bulunan
giivenlik noktalarinda kullanilmak {izere ziyaretci kimlik kartlarint Giivenlik Sefine teslim eder.

(5) Yerleske girislerinde bulunan giivenlik noktalarinda kullanilan ziyaretgi kimlik kartlari
Vardiya Amirlerince vardiya sonlarinda sayilarak teslim edilir ve alinir.

(6) Eksik ziyaretgi kimlik kart1 olmas1 halinde Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan

tutanak tutularak kayit altina alinir.



DORDUNCU BOLUM

Kimlik Kartlarmin Sorumluluk ve Kullanim

Sorumlu birim ve kayit islemleri

MADDE 13- (1) Kimlik kartlarinin temin edilmesi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve
gerektiginde ilgili birimlere gonderilmesi islemleri; personel ve ders saati iicretli 6gretim gorevlileri
yoniinden Personel Daire Baskanlhigi tarafindan, 6grenciler ve mezunlar igin Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 tarafindan, kurum dis1 calisanlar ve ziyaretgiler igin ise Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
tarafindan yerine getirilir.

(2) Kimlik kartlarin basim islemleri adi gegen birimler tarafindan talep edilmesi iizerine Bilgi
Islem Daire Baskanlig tarafindan gergeklestirilir.

Kimlik ve giris karti sahibinin sorumlulugu

MADDE 14- (1) Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidigi
ozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kartin kullanimindan sorumludur.

(2) Kimlik kart1 ait oldugu kisi disinda bagka kimseler tarafindan kullanilamaz. Kullanildiginin
tespiti durumunda kullanan ve kullandiranlar hakkinda gerekli islemler yapilir.

Kimlik kartlarimin turnikelerde ve kart okuyucu cihazlarda kullanilmasi

MADDE 15- (1) Universitenin yerleskelerine giriste ve yemekhane turnikelerinden gegislerde
kimlik kartlariin kullanimi zorunludur.

(2) Universiteye giris ¢ikis yapacak ziyaretgiler, giris kapilarinda kimlikleri alinmak suretiyle
verilecek ziyaretci kartlari ile giris yaparlar.

Kimlik kartlarinin yemek hizmetlerinde kullanilmasi

MADDE 16- (1) Ogrenci ve Personel kart sahipleri, yemekhane turnike sistemlerini kullanabilir
ve kimlik kart1 sahipleri buralarda ticretli yemek yiyebilirler.

(2) Yemek bursu hak eden 6grencilerin kimlik kartlarina yapilacak olan tanimlamalar Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca yapilir.

(3) Yemek bursu verilen Ogrencilerin kartlari burs siiresi ile sinirlandirilmak kosuluyla
yemekhane otomasyon sistemine ticretsiz olarak tanimlanabilir.

(4) Kartlara para yiikleme islemleri Universite ile sozlesmesi bulunan banka tarafindan
belirlenen yontemlerle yapilir.

BESINCi BOLUM
Mali ve Diger Idari Hiikiimler

Kimlik kartina iliskin mali islemler

MADDE 17- (1) Kimlik kartlarinin yenilenmesi ve kurum dis1 galisan personele verilecek kimlik
kartlar1 igin ilgililerden talep edilecek iicretler Universite Y6netim Kurulunca belirlenerek tiim birimlere
duyurulur.



(2) Yenileme talebinde bulunan kisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanlhiginca
belirlenen hesap numarasina 6deme yapilir. Bu 6demeler, Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin
biitgcesine gelir olarak kaydedilir.

(3) Kimlik kart1 tizerinde yer alan bilgilerde mahkeme karari ile degisiklik olmasi durumunda
kisiden yeni kimlik kart1 basimi i¢in ticret talep edilmez.

Kimlik kartimin iade edilmesi, iptali ve gecici iptali

MADDE 18- (1) Kimlik kart1 sahibi personelin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir
kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde, sahip oldugu kimlik kartini
Personel Daire Baskanligina teslim eder.

(2) Ogrenim siiresini tamamlamis 6zel dgrencilerin, mezun olmaya hak kazanan dgrencilerin ve
kayit sildiren dgrencilerin kimlik kartlar1 6grenci ilisik kesme islemleri onaylanmadan énce Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan teslim alinir.

(3) Kurum disi galisan kimlik kartini teslim etmeden gorevinden ayrilamaz. Bu konuda takip ve
denetim ilgili birimler tarafindan yapilir.

(4) Kimlik kart1 teslim alinmadan higbir personelin veya 6grencinin ilisik kesme islemleri
gerceklestirilmez.

(5) Kimlik kartin1 iade etmeden Universiteden ayrilanlarin kimlik kartlar1 tiim otomasyon
sistemleri lizerinde pasif hale getirilir.

(6) Kimlik kartini teslim etmeden gorevden ayrildig: tespit edilen personel, ders saati iicretli
ogretim gorevlisi, kurum dis1 ¢alisan veya 6grenciler hakkinda tutanak tutularak personel yoniinden
Personel Daire Baskanliga, kurum dis1 ¢alisan yoniinden Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina,
ogrenciler yoniinden ise Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bilgi verilir.

(7) 6 nc1 maddede belirtilen kimlik kartlari, sahibinin disinda kimse tarafindan kullanilamaz.

(8) Ogrenci veya personel, kendisine ait olmadig1 halde 6 nct maddede belirtilen kartlardan
birini kullanir ya da kendisine ait kart1 bagkasina kullandirirsa hakkinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

(9) Ogrenci veya personel olmayan bir kart sahibi, kendisine ait olmadig1 halde ayn1 maddede
belirtilen kartlardan birini kullanir ya da kendisine ait kart1 baskasina kullandirirsa kart1 5 yil siireyle
pasif hale getirilir.

(10) Ogrenci veya personel olmayan bir kart sahibinin, Universite yerleskeleri veya eklentileri
icerisinde genel ahlaka, 6grenci ve personele iliskin disiplin hiikiimlerine, diger mevzuat ile belirlenen
kurallara veya Rektorliik tarafindan yayimlanan yazili talimatlara aykirt davrandiginin tespiti halinde
kart1 5 y1l stireyle pasif hale getirilir. Kampiis i¢inde cinsel saldiri, hirsizlik gibi hapis cezas1 gerektiren
eylemlerde bulunanlarin kampiise girisi 5 y1l siireyle engellenir.

(11) Tekrar 6grenci olarak kaydi yapilan mezunlarin mezun karti pasif hale getirilir.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 19- (1) Muhtelif sebeplerle Ogrenci Isleri Daire Baskanligina, Personel Daire
Baskanligina veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina iade edilen kimlik kartlarinin listesi tutularak
ilgili birimde olusturulacak imha Komisyonu tarafindan imha edilir.

(2) Kurum kimlik kartlarinin imha islemleri imha makinesi vasitasiyla gergeklestirilir, imha
makinesi bulunmayan durumlarda klasik yontemlerle imha islemi yapilir.



Kart bilgilerinin korunmasi

MADDE 20- (1) 6 nct maddede belirtilen kimlik kartlarinin diizenlenmesi maksadiyla gergek
kisilerden alinan kisisel veriler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanununa uygun olarak islenir,
saklanir ve gerektiginde imha edilir.

(2) Kimlik kartlarmin diizenlenmesi igin alinan kisisel verilerin muhafazasindan ilgili birim

calisanlar1 ve yoneticileri mevzuat ¢ergevesinde miiteselsil olarak sorumludur.

Vefat durumu
MADDE 21- (1) Kimlik kart sahibinin vefat etmesi durumunda kart1 geri alinmaz, kimlik karti
pasif hale getirilir ve hi¢bir gegis sisteminde kullanilamaz.

Kimlik kartlarin dijital olarak kullanim

MADDE 22- (1) 6 nc1 maddede belirtilen kimlik kart1 sahipleri Universite hizmetlerinden
faydalanmak maksadiyla mobil uygulamalar, web sayfalari, QR kod yerlestirilmis materyaller,
turnikeler ve kart okuyucu cihazlar gibi tiim alanlarda dijital (QR kodlu) kimlik kart1 kullanabilir.

(2) Bu Yonergede yer verilen hiikiimler, dijital (QR kodlu) kimlik kart1 kullanim1 agisindan da
gecerlidir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 23- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 24- (1) Bu yénerge, Universite Yonetim Kurulunca kabul edildigi 04/10/2023 tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



